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de utilizare a serviciului electronic pentru depunerea de declaratii de
catre persoane fizice

a. Certificatul digital calificat
b. Inregistrare prealabila pentru depunerea electronica a declaratiilor

a. Certificatul digital calificat

Pentru depunerea pe portal a declaratilor este necesar semnarea acestora cu
ajutorul unui certificat digital calificat. Conform OMEF 858/2008, incepand cu
data de 1 mai 2008 certificatele digitale se pot solicitata numai de la furnizorii
de servicii de certificare, acreditati in conditiile Legii 455/2001 privind
semnatura electronica, publicata in Monitorul Oficial nr. 429 din 31 iulie 2001,
cu modificarile si completarile ulterioare. Acest certificat digital este denumit in
continuare "certificat calificat".

Agentia Nationala de Administrare Fiscala recunoaste urmatorii furnizori de
certificate digitale calificate:

e CertSIGN

Calea Serban Voda, nr. 133, cladirea C2, etaj 2 Bucuresti. Telefon:
(+4021)311.99.04 Fax: (+4021)311.99.05 E-mail: office@certsign.ro
Internet: www.certsign.ro

« DigiSign S.A.

Str. Prometeu, nr. 26, sector 1, Bucuresti. Telefon: +40 31 620 1284 / 620
1286 Fax: +40 31 620 1291 E-mail: Vanzari:_sales@digisign.ro Helpdesk:
helpdesk@digisign.ro Tehnic:_tehnic@digisign.ro Internet: www.digisign.ro

e S.C. Trans Sped S.R.L.

Str. Despot Voda Nr. 38, Sector 2, Bucuresti

Telefon: 021 / 210.75.00, 210.87.00, 212.04.38, 212.04.39, 211.92.89
Fax: 021/211.02.07

Email: office@transsped.ro, support@transsped.ro

Internet: www.transsped.ro

Cei interesati sa obtina certificate digitale calificate vor lua contact cu furnizorii
la adresele respective.

b. Inregistrare prealabild pentru depunerea electronica a declaratiilor

Dupa ce intrati in posesia unui certificat calificat trebuie sa parcurgeti urmatorii
pasi:
1. Descarcati documentul de confirmare a certificatului digital calificat de pe
portalul ANAF, pagina Asistenta Contribuabili, modulul ,Toate formularele
cu explicatii” .
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DOCUMENT DE CONFIRMARE

Agentia Najionali de Administrare
Flscald

Va rog sa confirmati ca la eliberarea certificatului digital cu care este semnata aceasta cerere au fost
utilizate urméatoarele date personale:

| Prenume:

| CNP:

E-mail:
Semnatura utilizator

Se confirma urmatoarele:
D-na /DI.

2. Completati documentul de confirmare, aplicand semnatura digitala in
casuta ,Semnatura utilizator”, folosind certificatul digital calificat pe care
il aveti deja. Trimiteti prin e-mail acest fisier pe adresa autoritatii de
certificare care v-a eliberat certificatul digital (adresele autoritatilor de
certificare sunt in prezent: confirmare@certsign.ro,
confirmare@digisign.ro si confirmare@transsped.ro). Autoritatea de

certificare va verifica datele din documentul dvs. si va aplica semnatura
electronica in casuta ,Semnatura autoritate de certificare”, dupa care va
trimite pe adresa dvs. de e-mail documentul de confirmare.

3. Intrati pe portalul ANAF, apoi navigati in meniul Depunere Declaratii si
accesati modulul ,Inregistrare utilizatori depunere persoane fizice”.

4. Cu comanda BROWSE, selectati de pe calculatorul dvs. fisierul .pdf
contindnd documentul de confirmare.

43 Inregistrare reprezentant fiscal - Microsoft Internet Explorer _[&] x|

JE“B Edit View Favorites Tools Help | "f

JeBack - -\J e d @ _h | /.__) Search ‘*E’n:(Favuntes £‘3| <|* :7 B _J q ﬂ '5

| address [{&] httpsjunam. anaf rofpubliciwpsfportalf Ut cLilY_LDOIWFAM _hQEWPi/ Zx2CHhrRGSEWMSCES ICERCGHBMFFOs9yakkCOIFvANRTODS3bomyMpsCrauIvsz7Drugarikyp, ¥ | (£ G0 Hunls »

MIMISTERUL FINATELOR PURLICE =

= AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

o Y 4 !
L - B W

% ¥ S I, ik
. i : 18 A Y -
B4 Persoane juridice
Inregistrare reprezentant fiscal HE

b Persoane fizice

Informatii depunere

declaratii

Inregistrare utilizatori Selectati documentul de confirmare I Browse I
depunere declarati

persoane fizice Fisienal trebie sa aiba extensia pdf

Inregistrare

reprezentant fiscal Transmite documentul |

Descircare/Transmitere

declaratii
calificate
=l
& [T T T e meeret

5. Apasati apoi butonul Transmite documentul pentru transmiterea acestor
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date.
6. Se va afisa urmatorul mesaj:
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7. Veti primi confirmarea dreptului de utilizare a serviciului “Depunere
declaratii on-line” prin posta electronica, la adresa mentionata in cerere.
Adresa de e-mail de la care veti primi confirmarea activarii contului este
autoritate.MFP@mfinante.ro, avand subiectul: ,MFP - activare cont”, iar
textul mesajului va fi de forma: ,Contul dumneavoastra a fost activat
pentru cnp-ul... Puteti utiliza serviciul Depunere electronica declaratii.”
Din acest moment sunteti inregistrat pe portalul ANAF si puteti depune
declaratiile electronice existente in meniul Descarcare/Transmitere
declaratii.

Reprezentantii fiscali prezinta anumite particularitati la etapele de mai sus,
dupa cum urmeaza:

1. Descarcati documentul de confirmare a certificatului digital calificat de
pe portalul ANAF, pagina Asistenta Contribuabili, modulul ,Toate
formularele cu explicatii” . Pentru deschiderea acestui fisier trebuie sa
folositi programul Adobe Reader v.8.1.2 .
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DOCUMENT DE CONFIRMARE

Agentia Najionali de Administrare
Fiscald

Va rog sa confirmati ca la eliberarea certificatului digital cu care este semnata aceasta cerere au fost
utilizate atoarele date p ale:

. Nume:
. Prenume: [
:.CNP:

. E-mail:

Semnatura utilizator

Se confirma urmatoarele:
D-na /DI

2. Completati documentul de confirmare, aplicand semnatura digitala in
casuta ,Semnatura utilizator”, folosind certificatul digital calificat pe
care il aveti deja. Trimiteti prin e-mail acest fisier pe adresa autoritatii
de certificare care v-a eliberat certificatul digital (adresele autoritatilor
de certificare sunt in prezent: confirmare@certsign.ro,
confirmare@digisign.ro si confirmare@transsped.ro). Autoritatea de
certificare va verifica datele din documentul dvs. si va aplica
semnatura electronica in casuta ,Semnatura autoritate de certificare”,
dupa care va trimite pe adresa dvs. de e-mail documentul confirmat.

3. Intrati pe portalul ANAF, apoi navigati in meniul Depunere Declaratii si
accesati modulul ,Inregistrare reprezentant fiscal”.

4. Cu comanda BROWSE, selectati de pe calculatorul dvs. fisierul .pdf
contindnd documentul de confirmare.
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Apasati apoi butonul Transmite documentul pentru transmiterea acestor

date.

5. In continuare sunteti solicitat s3 introduceti urmatoarele date:
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- codul unic de identificare, unde veti introduce codul contribuabilului



pentru care veti transmite declaratiile fiscale;

- denumire/Nume, prenume contribuabilului, unde veti introduce
denumirea contribuabilului de mai sus;

- adresa contribuabilului, unde veti introduce adresa contribuabilului.

Apasati apoi butonul SUBMIT pentru transmiterea acestor date.

. Pe ecranul dvs. se va afisa formularul 150 ,Cerere pentru utilizarea unui
certificat digital calificat”, completat cu datele pe care le-ati introdus mai
inainte. Apasati butonul TIPARESTE CEREREA pentru a obtine un
formular pe hartie.

Atentie! Daca aveti dreptul sa depuneti declaratii fiscale pentru mai multi
contribuabili, apasati link-ul ,Continua cu inregistrarea unui alt CNP” si
procedura se reia ca mai sus. Este necesar un singur certificat calificat
pentru a depune on-line declaratii fiscale pentru mai multi contribuabili.

7. Listati, semnati si stampilati formularul 150 care rezulta in urma
transmiterii pe portalul ANAF a documentului de confirmare si a
completarii datelor de inregistrare cerute dupa incarcarea documentului
de confirmare.

Prezentati formularul 150 impreuna cu documentele necesare la organul
fiscal de care apartine cu domiciliul fiscal, contribuabilul pe care-I
reprezinta.

8. Veti primi confirmarea dreptului de utilizare a serviciului “Depunere
declaratii on-line” prin posta electronica, la adresa mentionata in
cerere. Adresa de e-mail de la care veti primi confirmarea activarii
contului este autoritate. MFP@mfinante.ro, avand subiectul: ,MFP-
activare cont”, iar textul mesajului va fi de forma: ,Contul
dumneavoastra a fost activat pentru cnp-ul... Puteti utiliza serviciul
Depunere electronica declaratii.” Din acest moment sunteti inregistrat
pe portalul ANAF.

9. Pentru Vizualizarea declaratiilor trebuie sa va autentificati pe portalul
ANAF folosind certificatul digital si accesand butonul de logare:
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In aceasta pagina aveti posibilitatea de a accesa urmatoarele optiuni:
- Cauta declaratii

- Afisare declaratii neprocesate
- Afisare declaratii invalide



